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	<Naam vereniging>

	Aanvraag tot Erkenning als UGent-Studentenvereniging

	Kalenderjaar <JAAR>









Procedure en checklist
Procedure
Het studentenverenigingsleven is een essentieel onderdeel van onze universitaire gemeenschap. De UGent erkent en subsidieert verenigingen die bijdragen aan de sociale verbondenheid, integratie en persoonlijke ontplooiing van studenten. Hieronder leggen we uit hoe je officieel erkend kunt worden en welke stappen je daarvoor moet doorlopen.
Wanneer kan je een aanvraag indienen?
Er zijn twee vaste indienmomenten per academiejaar:
· Eerste semester: Tijdens lesweek 4.
· Tweede semester: Tijdens lesweek 3.
Aanvragen die buiten deze periodes worden ingediend, zijn onontvankelijk en worden niet behandeld.
Aan welke voorwaarden moet je voldoen?
Voordat je een aanvraag indient, moet je vereniging aan een aantal strikte voorwaarden voldoen:
· Bestuurssamenstelling: De voorzitter, vicevoorzitter, penningmeester en vierde bestuurslid moeten UGent-studenten zijn met minstens 27 opgenomen studiepunten (behalve in hun masterafstudeerjaar of het master-na-masterafstudeerjaar).
· Activiteiten: Je moet aantonen dat de vereniging in de 12 maanden voorafgaand aan de aanvraag minstens 10 openbare studentenactiviteiten heeft georganiseerd. Minstens 5 daarvan moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.
· Waarden: De vereniging moet de missie en waarden van de UGent onderschrijven, zoals beschreven in artikel 3 van het reglement der studentenverenigingen. 
Hoe verloopt de procedure?
De weg naar erkenning bestaat uit vier fasen:
· Stap 1: Onderzoek door de studentenbeheerder
Zodra de aanvraag is ingediend, onderzoekt de studentenbeheerder in samenwerking met de beleidsmedewerker van DSV of het dossier volledig en tijdig is. Binnen de 20 kalenderdagen ontvang je een schriftelijke beslissing of je aanvraag 'ontvankelijk' is.

· Stap 2: Advies door het Konvent 
Een ontvankelijke aanvraag wordt overgemaakt aan de voorzitter van het gekozen konvent. De Algemene Vergadering (AV) van dit konvent spreekt zich binnen de 6 weken uit over de verenigbaarheid van jouw vereniging met hun werking. Je krijgt hierbij de kans om je aanvraag mondeling toe te lichten op deze algemene vergadering.

· Stap 3: Motivatie door de vereniging
Nadat het konvent advies heeft uitgebracht, brengt de studentenbeheerder je hiervan op de hoogte en stuurt de studentenbeheerder het volledige dossier door naar de directeur Studentenvoorzieningen. Je hebt dan 7 kalenderdagen de tijd om eventueel een aanvullende schriftelijke motivatie in te dienen.

· Stap 4: Finale beslissing door de directeur
De directeur Studentenvoorzieningen neemt de uiteindelijke beslissing over de erkenning binnen de 20 kalenderdagen na ontvangst van het volledige dossier. De studentenbeheerder brengt je officieel op de hoogte van het resultaat.

Wat na de beslissing?
Indien de erkenning wordt geweigerd, kan de vereniging binnen de 30 kalenderdagen beroep aantekenen bij het universiteitsbestuur. Bij een positieve beslissing is de vereniging officieel erkend en geniet zij van voordelen zoals gratis zaalgebruik in De Therminal en de mogelijkheid tot subsidiëring.

Checklist
Voordat je dit document indient, moet je ervoor zorgen dat de volgende bijlagen ook worden verstuurd naar studentenbeheerder@ugent.be. Zonder deze bijlagen is de aanvraag onontvankelijk.

	Toegevoegd als bijlage?
	Document

	
	Statuten van de vereniging: Opgemaakt volgens het officiële model op de DSA-website.

	
	Inschrijvingsbewijs Voorzitter

	
	Inschrijvingsbewijs Vicevoorzitter

	
	Inschrijvingsbewijs Penningmeester

	
	Inschrijvingsbewijs Vierde bestuurslid





Bestuurders lopend academiejaar
	Functie
	Naam
	Aantal studiepunten

	Voorzitter
	
	

	Vicevoorzitter
	
	

	Penningmeester
	
	

	Vierde bestuurslid
	
	

	Andere bestuursleden
	
	


De voorzitter, vicevoorzitter, penningmeester en vierde bestuurslid moeten UGent-studenten zijn met minstens 27 opgenomen studiepunten (uitzondering voor masterafstudeerjaar of ma-na-ma afstudeerjaar). 

Keuze van het konvent
Een erkenning als studentenvereniging is altijd gekoppeld aan de opname in een bestaand konvent. Een overzicht van alle huidig bestaande konventen kan gevonden worden op de DSA website. 

Tot welk konvent wensen jullie toe te treden? 
(Vul hier naam konvent in)

Motivatie: Waarom past jullie vereniging bij dit konvent? Hoe sluiten jullie doelstellingen aan bij de werking van dit konvent? 
(Vul hier jullie motivatie in)




Langetermijnsdoelstellingen
Beschrijf hier de visie en de missie van de vereniging. Waar willen jullie over drie tot vijf jaar staan? Hoe zullen jullie aan ledenwerving doen? Hoe dragen jullie bij aan de sociale verbondenheid en persoonlijke ontplooiing van UGent-studenten? 

(Vul hier de langetermijndoelstelling in)

10 openbare studentenactiviteiten
Wat wordt er begrepen onder “openbare studentenactiviteit”?

Openbare studentenactiviteit*: een studentenactiviteit die voor iedereen toegankelijk is, zonder een onderscheid te maken op basis van de criteria opgenomen in de antidiscriminatiewetgeving en de non-discriminatieverklaring van de UGent, én die publiek bekendgemaakt is (vb. op een website, sociale media, affiche, flyers). De toegang mag evenwel beperkt worden tot alle leden van de studentenvereniging of tot enkel ingeschrevenen (met een objectieve en niet-discriminatoire verantwoording, vb. wegens beperkte plaats), tenzij de statuten van het konvent waartoe de studentenvereniging wil toetreden dergelijke beperking niet toelaat. Een openbare activiteit onderscheidt zich van een private activiteit waar er een persoonlijke band is tussen de organisator en de aanwezigen en/of deze aanwezigen een uitnodiging op naam. Een algemene vergadering van de studentenvereniging, een bestuursvergadering, een activiteit enkel voor de bestuursleden (vb. teambuilding, opleiding),… (d.i. geen limitatieve opsomming), zijn niet te beschouwen als openbare studentenactiviteiten; 

*Dit is de huidige definitie in het reglement der studentenverenigingen. 

Om een ontvankelijke aanvraag in te dienen moeten jullie kunnen aantonen dat de vereniging in de afgelopen 12 maanden minstens 10 openbare activiteiten heeft georganiseerd ten behoeve van UGent-studenten. Minstens 5 daarvan moeten direct kaderen binnen de doelstellingen van jullie vereniging.

Heb je meer dan 10 activiteiten georganiseerd? Gelieve ook de bijkomende activiteiten volgens hetzelfde format te rapporteren. 

<NAAM ACTIVITEIT 1>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 2>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 3>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>



<NAAM ACTIVITEIT 4>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>




<NAAM ACTIVITEIT 5>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 6>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 7>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 8>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 9>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>


<NAAM ACTIVITEIT 10>
Algemene Informatie
Datum:	<DAG>/<MAAND>/<JAAR>

Locatie: <LOCATIE>, <ADRES>

Beschrijving: <BESCHRIJVING>

Indien van toepassing, mede-organisator(en) : x


Bewijsmateriaal
Gelieve geldig bewijsmateriaal voor deze activiteit op deze plek bij te voegen in dit document, zoals posters, flyers, screenshots van een facebookevenement, foto’s,… Dit dient van minstens twee verschillende bronnen te komen (vb. FB-evenement en foto’s van op de activiteit zelf). Hoe meer bewijsmateriaal, hoe beter.


Kadert deze activiteit binnen de doelstellingen van de vereniging?  
Minstens 5 van de 10 activiteiten moeten kaderen binnen de doelstellingen van de vereniging.

Ja/Nee

<UITGEBREIDE MOTIVATIE>




Voorlopig programma
Geef een overzicht van de geplande activiteiten voor het komende / huidige academiejaar. Dit toont aan dat er een effectieve werking gepland is.

	Datum 
	Activiteit
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